
 

 

 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЗМЕНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ЧЕРЕПАНОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 04.05.2023г                                           №35а 

 

Об утверждении муниципальной программы 
по переселению граждан из аварийного жилищного 

фонда муниципального образования 
Безменовского сельсовета на 2024-2026 годы 

 

В целях реализации Постановления Правительства Новосибирской области от 16.02.2015 №66-п   «Об утверждении государственной 
программы Новосибирской области» в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации ме-
стного самоуправления в Российской Федерации», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

        1. Утвердить Муниципальную программу по переселению граждан из аварийного жилищного фонда муниципального образования Безме-
новского сельсовета Черепановского района Новосибирской области  на 2024-2026 годы согласно приложению №1 к настоящему постановле-
нию; 

        2.Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Безменовские ведомости» и разместить на официальном 
сайте администрации Безменовского сельсовета Черепановского района Новосибирской области в сети «Интернет». 

        3. Контроль  над  исполнением настоящего постановления оставляю за собой.   

 

 

                               Глава Безменовского сельсовета 

                              Черепанвоского  района 

                              Новосибирской области                                                                                          Е.Н.Саватеева 

 
                                                                                                               Приложение №1 
                                                                                                             к Постановлению 

                                                                                           №35а от 04.05.2023 г. 
 
 

Муниципальная программа 
по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, предусмотренная подпрограммой «Безопасность  жилищно-коммунального хозяй-
ства» государственной программы «Жилищно-коммунальное хозяйство Новосибирской области» в  муниципальном образовании  Безменов-

ского сельсовета на 2024-2026 гг.

 

Наименование Программы  Муниципальная программа по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, предусмот-
ренная подпрограммой «Безопасность жилищно-коммунального хозяйства» государственной про-
граммы «Жилищно-коммунальное  хозяйство»  Новосибирской области» в  муниципальном образо-
вании  Безменовского сельсовета на 2024-2026 г. 

Основание для принятия Програм-
мы  

Постановление Правительства Новосибирской области от 16.02.2015 г. № 66-п 

Разработчик и исполнитель Про-
граммы  

администрация  МО Безменовского сельсовета Черепановского района Новосибирской области.   

Руководитель  
Программы 

Глава Безменовского сельсовета – Саватеева Елена Николаевна 
 

Цели  и  задачи Программы основными целями Программы являются:  
переселение граждан из аварийного жилищного фонда; 
создание безопасных и благоприятных условий проживания граждан; 
формирование адресного подхода к решению проблемы переселения граждан из аварийного жи-
лищного фонда; 
повышение качества реформирования жилищно-коммунального хозяйства  
Для достижения данных целей решаются следующие основные задачи: 

Печатное издание органов местного самоуправления Безменовского сельсовета Черепановского 

района Новосибирской области 

№ 23 от 04 мая 2023г. 
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18 г. 

  БЕЗМЕНОВСКИЕ ВЕДОМОСТИ 
бесплатно   



разработка правовых и методологических механизмов переселения граждан из аварийного жилищ-
ного фонда;  
формирование финансовых ресурсов для обеспечения благоустроенными жилыми помещениями 
граждан, переселяемых из аварийного жилищного фонда;  
привлечение финансовой поддержки за счет средств областного бюджета; 
выработка механизмов предоставления жилых помещений переселяемым гражданам . 

Сроки и этапы реализации Про-
граммы 
 

2024-2026 гг. 
 

Исполнители Программы администрация  Безменовского сельсовета Черепановского района Новосибирской области. 

Объемы и источники финансиро-
вания 

общий объем финансирования программных мероприятий –24408176,0 рублей, 
- средства областного бюджета-23187767,20 руб: 
в том числе по годам: 
2024 год -7729255,73 руб; 
2025 год -7729255,73 руб; 
2026 год -7729255,73 руб; 
- средства местного бюджета-1220408,80 руб: 
2024 год  - 406802, 93 руб; 
2025 год - 406802, 93 руб; 
2026 год - 406802, 93 руб; 
 

Ожидаемые конечные результаты 
реализации Программы 

 -обеспечение безопасных и благоприятных условий проживания граждан; 
-ликвидация при финансовой поддержке за счет средств бюджета Новосибирской области и бюдже-
та МО Безменовского сельсовета 272,2  кв.м. аварийного жилищного фонда с отселением семей из 
многоквартирных домов. Признанных после 1 января 2012 года аварийными и подлежащими сносу в 
связи с физическим износом в процессе их эксплуатации. 

Оценка эффективности социаль-
ных и экономических последствий 
реализации Программы  

 -реализация гражданами права на безопасные  и благоприятные условия проживания; 
 -снижение в 2024- 2026 гг. доли населения, проживающего в многоквартирных  домах на территории 
МО Безменовского сельсовета, признанных в установленном порядке аварийными. 

 
I. Цели и задачи Программы 
   
Программа разработана в рамках реализации постановления Правительства Новосибирской области от 16.02.2015 № 66-п. 
Целями Программы являются: 
переселение граждан из аварийного жилищного фонда; 
создание безопасных и благоприятных условий проживания граждан; 
формирование адресного подхода к решению проблемы переселения граждан из аварийного жилищного фонда; 
повышение качества реформирования жилищно-коммунального хозяйства.  
В рамках реализации Программы будут решаться следующие основные задачи: 
разработка правовых и методологических механизмов переселения граждан из аварийного жилищного фонда; 
формирование финансовых ресурсов для обеспечения благоустроенными жилыми помещениями граждан, переселяемых из аварийного жи-
лищного фонда; 
привлечение финансовой поддержки за счет средств бюджета Новосибирской области; 
выработка механизмов предоставления жилых помещений переселяемым гражданам. 
 
II. Основные направления реализации Программы 
Реализация Программы осуществляется по следующим направлениям: 
формирование нормативной правовой базы, определяющей порядок и условия финансирования мероприятий по переселению граждан из 
аварийного жилищного фонда;  
анализ нормативно-правовых актов, регулирующих порядок переселения граждан из аварийного жилищного фонда; 
При реализации Программы необходимо исходить из следующих положений: 
принятие решений и проведение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств бюджета Новоси-
бирской области и обязательной доли финансирования за счет средств местного бюджета  производится в соответствии со статьями 32 и 86 
Жилищного кодекса Российской Федерации; 
граждане, занимающие жилые помещения по договору социального найма и выселяемые в порядке статьи 86 Жилищного кодекса Российской 
Федерации, имеют право на предоставление другого благоустроенного жилого помещения по договору социального найма, равнозначного по 
общей площади, ранее занимаемому жилому помещению. 
Граждане из аварийных жилых домов переселяются следующими способами: 
 предоставление жилых помещений путем заключения договоров мены взамен изымаемых жилых помещений; 
предоставление гражданам других благоустроенных жилых помещений по договорам социального найма в связи с выселением в порядке, 
установленном статьями 86 и 89 Жилищного кодекса Российской Федерации.  
Переселение граждан из аварийного жилищного фонда осуществляется путем приобретения у застройщиков жилых помещений в многоквар-
тирных домах жилищного строительства (в том числе многоквартирных домах, строительство   которых не завершено, включая многоквартир-
ные дома, строящиеся (создаваемые) с привлечением денежных средств граждан и (или) юридических лиц) и (или) на строительство много-
квартирных домов. 
 Жилые помещения, созданные либо приобретенные за счет средств, предусмотренных настоящей Программой, оформляются в муниципаль-
ную собственность в целях дальнейшего предоставления переселяемым гражданам в соответствии с жилищным законодательством на усло-
виях социального найма, либо в порядке, предусмотренном статьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации. 
Организационные мероприятия по реализации Программы предусматривают следующие меры: 
информирование собственников и нанимателей жилых помещений аварийного жилищного фонда о порядке и условиях участия в Программе 
путем личного приема граждан.  
сбор и обобщение информации о сносе жилых домов, не подлежащих капитальному ремонту или реконструкции, и использовании освобож-
денных земельных участков для строительства новых объектов градостроительной деятельности и иных целей в соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации и Градостроительным кодексом Российской Федерации.  
разработку механизма контроля за использованием освобожденных земельных участков. 
Земельный участок, на котором расположен многоквартирный дом, признанный аварийным и подлежащим сносу, подлежит изъятию для му-
ниципальных нужд в порядке, установленном федеральным и областным законодательством. 
  
III. Объемы и источники финансирования Программы 
Финансовые средства для решения проблемы переселения граждан из аварийного жилищного фонда формируются за счет средств бюджета 
Новосибирской области и бюджета города Черепаново. 
 
IV. Обоснование объема средств на реализацию Программы 



Объем долевого финансирования мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств бюджета Новоси-
бирской области и бюджета МО Безменовского сельсовета  определяется исходя из минимальной доли долевого финансирования, рассчи-
танной на основании данных Министерства финансов Российской Федерации в соответствии со статьей 18 Федерального Закона, общей 
площади аварийного жилищного фонда и предельной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения.  
Переселение граждан из аварийного жилищного фонда осуществляется способами переселения, указанными в  разделе   II настоящей Про-
граммы. 
Общий объем финансирования мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда предусмотренными Программой спо-
собами переселения в 2024-2026 гг. составляет 2244440088117766,,0000  ррууббллеейй. 
 
V. Ожидаемые конечные результаты реализации Программы 
Программа носит социальный характер, основным критерием эффективности которой является количество семей, переселенных из аварий-
ного жилищного фонда. 
Реализация Программы обеспечит: 
реализацию гражданами права на безопасные и благоприятные условия проживания; 
снижение доли населения, проживающего в многоквартирных домах на территории МО Безменовского, признанных в установленном порядке 
аварийными. 
Конечными результатами реализации Программы будут являться: 
выполнение государственных обязательств по переселению граждан из аварийного жилищного фонда; 
обеспечение администрацией  Безменовского сельсовета безопасных и благоприятных условий проживания граждан; 
ликвидация при финансовой поддержке за счет средств бюджета Новосибирской области  и бюджета МО Безменовского сельсовета аварий-
ного жилищного фонда, признанных после 1 января 2012 года аварийными и подлежащими сносу в связи с физическим износом в процессе их 
эксплуатации. 
Результатом реализации мероприятий Программы станет не только решение проблемы переселения граждан из аварийного жилищного фон-
да, но и улучшение городской среды за счет комплексного освоения территории после ликвидации аварийного жилищного фонда. 
 Исполнитель Программы – администрация Безменовского сельсовета Черепановского района Новосибирской области. 
Приложение к программе - Перечень аварийных многоквартирных домов (Приложение №1.1), Реестр аварийных многоквартирных домов по 
способам переселения (Приложение №1.2), Планируемые показатели выполнения программы (Приложение№1.3). 
Финансовые средства для выполнения данного  мероприятия формируется за счет средств  областного бюджета администрации МО Безме-
новского сельсовета. 
       Финансирование из областного бюджета осуществляется за счет средств  фонда софинансирования расходов Новосибирской области. 
       Доля софинансирования из местного бюджета составляет не менее 5 % от стоимости переселения граждан. 
                    
                  
               5. Обоснование объемов средств на реализацию программы. 
 
       Расчетная стоимость жилого помещения определяется как произведение общей площади жилому помещению, ранее занимаемому граж-
данами, подлежащими переселению, и предельной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения. 
      Все риски завышения цены переселения граждан в связи с предоставлением жилого помещения большей площади ранее занимаемого 
жилого помещения, а также в случае приобретения жилых помещений выше предельной стоимости одного квадратного метра общей площа-
ди, установленной программой, несет орган местного самоуправления. 
      Общая площадь жилых помещений в аварийном жилищном фонде, подлежащем расселению в рамках программы, составляет 272,2 м

2
. 

      Способы переселения граждан из данного аварийного жилищного фонда: 
      - предоставление гражданам жилого помещения по договору социального найма- 230,5 м

2 
. 

      -  предоставление гражданам жилого помещения по договору мены -41,7 кв.м. 
      Общая стоимость мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда предусмотренных программой способами пере-
селения составляет- 2244440088117766,,0000   рублей. 
      Площади жилых помещений по способу переселения граждан из аварийного жилищного фонда, стоимость реализации мероприятий по 
муниципальному образованию в отношении каждого аварийного многоквартирного дома приведены в приложении № 1.2. 
 
                   6. Объем и источники финансирования программы 
       
       Финансирование программных мероприятий осуществляется в 2244440088117766,,0000   размере   рублей, в т.ч.: 
     - средств областного бюджета -  23187767,20 рублей; 
     - средств местного бюджета-       1220408,80 рублей; 
Объемы и источники финансирования приведены в приложении № 1.1. 
       Порядок расходования средств областного бюджета определен постановлением Администрации Новосибирской области «О порядке фи-
нансирования, условиях предоставления и расходования субсидий из фонда софинансирования расходов Новосибирской области, расходов 
на капитальное строительство объектов государственной собственности и областных целевых программ, предоставления иных межбюджет-
ных трансфертов». 
       Объемы и направления расходования средств местного бюджета на финансирование мероприятий программы определяются норматив-
ными правовыми актами представительных органов муниципального образования. 
 
                    7.Планируемые показатели выполнения программы 
 
       Программа носит социальный характер, основным критерием эффективности которой является количество  семей, переселенных из ава-
рийного жилищного фонда. 
      Реализация Программы обеспечит: 
    -реализацию гражданами права на безопасные благоприятные условия проживания; 
   -снижение доли населения, проживающего в многоквартирных домах на территории муниципального образования, признанных в установ-
ленном порядке аварийными. 
Конечными результатами реализации программы будут являться: 
   - выполнение государственных обязательств по переселению граждан из аварийного жилищного фонда; 
   - обеспечение органами государственной власти и органами местного самоуправления безопасных и благоприятных условий проживания 
граждан; 
 
Планируемые показатели выполнения программы приведены в приложении № 1.3. 
 
 
 
                               Глава Безменовского сельсовета 
                               Черепановского района 
                               Новосибирской области                                                                                             Е.Н.Саватеева



 
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЗМЕНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЧЕРЕПАНОВСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 04.05.2023 г № 36а 
 

Об утверждении административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом»  
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации", Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 г. N 47 
"Об утверждении Положения о признании помещения жилым помеще-
нием, жилого помещения непригодным для проживания и многоквар-
тирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции", 
администрация  Безменовского сельсовета Черепановского района 
Новосибирской области. 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печат-
ном издании «Безменовские ведомости» и разместить на официальном 
сайте администрации Безменовского сельсовета Черепановского рай-
она Новосибирской области. 
 
 
 
Глава Безменовского сельсовета 
Черепановского района 
 Новосибирской области                                              Е. Н. Саватеева 
 
 

 

Приложение 
к постановлению администрации 

Безменовского  сельсовета 
Черепановского района 
Новосибирской области 

от 04.05.2023  № 36а  
 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
 «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым до-

мом»  
 
 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Административный регламент предоставления му-

ниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом» разработан в целях повышения качества и дос-
тупности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по признанию садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом в Безменовского сельсовете Че-
репановского района Новосибирской области.  

Настоящий Административный регламент регулирует отноше-
ния, возникающие при оказании следующих услуг: 

Признания садового дома жилым домом; 
Признания жилого дома садовым домом. 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги 

являются физические и юридические лица, являющиеся собственника-
ми садового дома или жилого дома, расположенного на территории 
Безменовского сельсовета Черепановского района Новосибирской об-
ласти (далее – Заявитель).  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 на-
стоящего Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – представи-
тель). 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Админи-
страцию Безменовского сельсовета Черепановского района Новосибир-
ской области (далее - Администрация) по адресу: Новосибирская об-
ласть, Черепановский  район, ст. Безменово, ул. Вокзальная, д. 23 или 
многофункциональном центре предоставления государственных и му-
ниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону Администрацией 8(383) 45-52-275 или много-
функциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: 

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 
на региональном портале государственных и муниципальных 

услуг (функций), являющегося государственной информационной сис-
темой субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал); 

на официальном сайте Администрации  
https://admbezmen.nso.ru/; 

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах Администрации или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-
щимся: 

способов подачи уведомления о признании садового дома жи-
лым домом или жилого дома садовым домом; 

адресов Администрации и многофункциональных центров, об-
ращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги; 

справочной информации о работе Администрации; 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомле-

ния о признании садового дома жилым домом или жилого дома садо-
вым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при пре-
доставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бес-
платно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефо-
ну) должностное лицо Администрации, работник многофункционального 
центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Администрации не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, 
он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Админи-
страции, ответственное за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопро-
сам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламен-
та в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 
59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации" (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные По-
ложением о федеральной государственной информационной системе 
"Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя требу-
ет заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им пер-
сональных данных. 

1.9. На официальном сайте Администрации, на стендах в мес-
тах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Администрации и их 
должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров; 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/0
http://internet.garant.ru/document/redirect/186367/0
http://internet.garant.ru/document/redirect/12144695/0


справочные телефоны должностных лиц Администрации, от-
ветственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

1.10. В местах ожидания Администрации размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги на информационных стендах в помещении много-
функционального центра осуществляется в соответствии с соглашени-
ем, заключенным между многофункциональным центром и Админист-
рацией с учетом требований к информированию, установленных Адми-
нистративным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о при-
знании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и 
о результатах предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, 
региональном портале, а также в соответствующем структурном под-
разделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, 
по телефону посредством электронной почты.  

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Признание садо-

вого дома жилым домом и жилого дома садовым домом". 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

Безменовского сельсовета Черепановского района Новосибирской об-
ласти. 

2.2. Состав заявителей установлен в пункте 1.2. настоящего 
регламента. 

2.3. Правовые основания для предоставления услуги: 
Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
Земельный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
Федеральный закон 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
Федеральный закон от 25.06.2002 № 76-ФЗ "Об объектах куль-

турного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации"; 

Федеральный закон 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 22 
декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятель-
ности многофункциональных центров предоставления государственных  
и муниципальных услуг"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 
27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг  
и федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 25 
января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи 
при оказании государственных и муниципальных услуг"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 18 
марта 2015 г. № 250 "Об утверждении требований к составлению и вы-
даче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг по результатам предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и 
органами, предоставляющими муниципальные услуги,  
и к выдаче заявителям на основании информации из информационных 
систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-технологической и коммуникационной инфраструк-
туры, документов, включая составление на бумажном носителе и заве-
рение выписок из указанных информационных систем; 

постановление Правительства Российской Федерации от 26 
марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных услуг"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 28 
января 2006 г. № 47 "Об утверждении Положения уведомления о при-
знании помещения жилым помещением, жилого помещения непригод-
ным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом" (далее – Положение). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и ис-
точников официального опубликования), размещается в федеральной 
государственной информационной системе "Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)" на Едином портале и 
на официальном сайте Администрации. 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в Адми-
нистрацию заявление о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагаемые 
к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством федеральной государ-
ственной информационной системы "Единый портал государственных  
и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государст-
венных и муниципальных услуг (функций), являющегося государствен-
ной информационной системой субъекта Российской Федерации. 

В случае направления заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов указанным способом заявитель (представитель заявителя), 
прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием Единой системы идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использо-
ванием интерактивной формы в электронном виде.  

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр 
в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункцио-
нальным центром и Уполномоченным органом в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федераль-
ными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представи-
телю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Едино-
му порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 
"Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг". 

2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в виде 
файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы (за исключением документов, указанных в 
подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым со-

держанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" 
настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к за-

явлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном 
носителе, допускается формирование таких документов, представляе-
мых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлин-
ности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изо-
бражений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  
в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 

2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, пред-
ставляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx 
или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого 
в электронной форме. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем само-
стоятельно: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по 
форме согласно, приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту (далее - заявление). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ форми-
рование заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Администрации, многофункциональном цен-
тре; 
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на бумажном носителе в Администрации, многофункциональ-
ном центре; 

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или пред-
ставителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в 
уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Еди-
ной системе идентификации и аутентификации из состава соответст-
вующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены пу-
тем направления запроса с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия. 

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя 
Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 
предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении 
посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной под-
писью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig3. 

Для  «Признания садового дома жилым домом»: 
г) правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый 

дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или 
жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;  

 
 
д) заключение по обследованию технического состояния объ-

екта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к 
надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статья-
ми 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасно-
сти зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимате-
лем или юридическим лицом, которые являются членами саморегули-
руемой организации в области инженерных изысканий (в случае при-
знания садового дома жилым домом); 

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен пра-
вами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц 
на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обре-
менен правами указанных лиц. 

Для   «Признания жилого дома садовым домом»: 
ж) правоустанавливающий документ на жилой дом или садо-

вый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом 
или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реест-
ре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа  

з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на при-
знание жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обреме-
нен правами указанных лиц.  

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предостав-
ления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
которые запрашиваются Администрацией в порядке межведомственно-
го информационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного элек-
тронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам и ор-
ганам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе: 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах 
заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливаю-
щий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право 
собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегист-
рировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нота-
риально заверенную копию такого документа. 

В случае подачи документов от представителя Заявителя с 
ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» до-
полнительно предоставляются документы необходимые в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных и муниципальных услуг: 

Выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц; 

Выписка из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей. 

2.10. Регистрация заявления, представленного в Администра-
цию способами, указанными в пункте 2.4 настоящего Административно-
го регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, сле-
дующего за днем его поступления. 

В случае направления заявления в электронной форме спосо-
бом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административ-
ного регламента, вне рабочего времени Администрации либо в выход-
ной, нерабочий праздничный днем поступления уведомления о призна-
нии садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
считается первый рабочий день, следующий за днем направления ука-
занного уведомления. 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не позднее чем 
через 45 календарных дней со дня подачи заявления о признании садо-
вого дома жилым домом или жилого дома садовым домом в Админист-
рацию. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления услуги не предусмотрен. 

  Исчерпывающий перечень оснований для   отказа в предос-
тавлении услуги: 

Для  «Признания садового дома жилым домом»: 
1) непредставление заявителем заключения по обследованию 

технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садо-
вого дома требованиям к надежности и безопасности, установленным 
частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декаб-
ря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий 
и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или 
юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой 
организации в области инженерных изысканий; 

2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправ-
ления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве 
собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем; 

3) непредставление заявителем правоустанавливающего до-
кумента на объект недвижимости или нотариально заверенной копии 
такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в 
уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об от-
сутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый 
дом;  

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного 
согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами 
указанных лиц; 

5) размещение садового дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого 
размещения. 

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации; 

7)документы (сведения), представленные заявителем, проти-
воречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомст-
венного взаимодействия. 

Для   «Признания жилого дома садовым домом»: 
8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправ-

ления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на жилой дом, лица, не являющегося заявителем.; 

9) непредставление заявителем правоустанавливающего до-
кумента на объект недвижимости или нотариально заверенной копии 
такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в 
Администрацию местного самоуправления уведомления об отсутствии 
в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом; 

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенно-
го согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами 
указанных лиц; 

11) размещение жилого дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования, установленные в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации, не предусматривают такого раз-
мещения; 

12) использования жилого дома заявителем или иным лицом в 
качестве места постоянного проживания; 

13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации; 

 14) документы (сведения), представленные заявителем, про-
тиворечат документам (сведениям), полученным в рамках межведомст-
венного взаимодействия. 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

а) заявление о предоставлении услуги подано в орган госу-
дарственной власти, орган местного самоуправления или организацию, 
в полномочия которых не входит предоставление услуг; 

б) представленные документы или сведения утратили силу на 
момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

в) предоставленные заявителем документы содержат подчи-
стки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

г) документы содержат подтверждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том чис-
ле в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, не-
обходимых для предоставления услуги; 

ж) заявление подано лицом, не имеющим полномочий пред-
ставлять интересы Заявителя. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, оформляется по 
форме согласно приложению № 2 к настоящему Административного 
регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, направляется 



заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о при-
знании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, 
не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, 
либо выдается в день личного обращения за получением указанного 
решения в многофункциональный центр или Администрацию.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 на-
стоящего Административного регламента, не препятствует повторному 
обращению заявителя в Администрацию за получением услуги. 

2.17. Результатом предоставления услуги является: 
1) решение Администрации о признании садового дома жилым 

домом или жилого дома садовым домом; 
2) решения об отказе в предоставлении услуги по форме со-

гласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту.  
2.18. Форма решения о признании садового дома жилым до-

мом и жилого дома садовым домом утверждена приложением № 3 к 
Положению. 

2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания 
платы. 

2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленно-
го способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Адми-
нистративного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления 
об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на 
Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного 
способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Админист-
ративного регламента, предоставляются заявителю на основании его 
устного (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, 
многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемо-
го в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос 
может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр 
либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью 
при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявле-

ния доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении 
либо по телефону в Администрацию, многофункциональный центр) в 
день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 
электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в 
течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего за-
проса. 

2.21.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
решении Администрации о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении Админист-
рации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садо-
вым домом (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок) или в электронном виде посредством ЕПГУ по форме согласно 
Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, в по-
рядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Администра-
тивного регламента.  

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, оши-
бок в решении уполномоченного органа о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом Администрация вносит 
исправления в ранее выданное решение о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер выданно-
го решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом не изменяются, а в соответствующей графе решения 
Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом указывается основание для внесения исправле-
ний и дата внесения исправлений. 

Решение Администрации о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом с внесенными исправлениями 
допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении 
исправлений в решение Администрации о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно 
Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту на-
правляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоя-
щего Административного регламента, способом, указанным в заявле-
нии об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответст-
вии, уведомлении о несоответствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 
настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок  
в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

2.27. Порядок выдачи дубликата решения Администрации о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым до-
мом.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением 
о выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубли-
ката) по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Администра-

тивному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 
настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, установ-
ленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, Ад-
министрация выдает дубликат решения Администрации о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же 
регистрационным номером, который был указан в ранее выданном ре-
шении Администрации о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом. 

Дубликат решения Администрации о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отка-
зе в выдаче дубликата решения Администрации о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме соглас-
но Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 на-
стоящего Административного регламента, способом, указанным заяви-
телем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с 
даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выда-
че дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответст-
вии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 
настоящего Административного регламента. 

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги в Администрации или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставле-
ния муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя предоставления и информации или осуществ-
ления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон от 
27.07.2010 N 210-ФЗ). 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, а также выдача результатов пре-
доставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство 
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок об-
щественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 
личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инва-
лидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не ме-
нее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, 
в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупре-
ждающими элементами, иными специальными приспособлениями, по-
зволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание администрации должен быть обо-
рудован информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-
мацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-

га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стен-
де, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с вы-
делением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, сто-
лами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностя-
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ми. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), долж-

ности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием доку-

ментов, должно быть оборудовано персональным компьютером с воз-
можностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь на-
стольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 
при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обес-
печиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены здания и помещения, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и гра-
фической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтвер-

ждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), 
в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими ли-
цами. 

2.33. Основными показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 
ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предос-
тавлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, регионального пор-
тала; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления му-
ниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражда-
нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муни-
ципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявите-
лям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе пре-
доставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Администрации, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частич-
ном удовлетворении) требований заявителей. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-

министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-

тивных процедур в электронной форме 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством межведомственного инфор-

мационного взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача результата.  
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги; 

формирование заявления; 
прием и регистрация Администрацией заявления и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципаль-

ной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Администрации либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего. 

3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством за-

полнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональном пор-
тале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме заявле-
ния. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в Административном регламенте, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии элек-
тронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявле-
ния значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода зна-
чений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной информа-
ции; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном 
портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного 
года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение 
не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются в Администрацию посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.4. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабоче-
го дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в 
случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в сле-
дующий за ним первый рабочий день прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю 
электронного сообщения о поступлении заявления.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для долж-
ностного лица Администрации, ответственного за прием и регистрацию 
заявление (далее – ответственное должностное лицо), в государствен-
ной информационной системе, используемой Администрацией для пре-
доставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные обра-

зы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муни-

ципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:  
в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должно-
стного лица Администрации, направленного заявителю в личный каби-
нет на ЕПГУ, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном об-
ращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и 
о результате предоставления муниципальной услуги производится в 
личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии автори-
зации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в лич-
ном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале проце-
дуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 



времени окончания предоставления муниципальной услуги либо моти-
вированный отказ в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении муни-
ципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов феде-
ральных органов исполнительной власти (их структурных подразделе-
ний) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а 
также применения результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответст-
вующими руководителями своих должностных обязанностей, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284. 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жа-
лобы на решения, действия или бездействие Администрации, должно-
стного лица Администрации либо муниципального служащего в соот-
ветствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг" и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг". 
 

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

сотрудниками Администрации муниципального образования положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава   му-
ниципального образования. 

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведе-
ния плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги по обращениям заявите-
лей. Проверки проводятся на основании  распоряжения Главы  муници-
пального образования. 

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу   муниципального образования, который 
непосредственно принимает решение по вопросам предоставления 
муниципальной услуги. 

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муници-
пальной услуги возлагается на сотрудников Администрации муници-
пального образования  в соответствии с Федеральным законом от 
02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федера-
ции» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».  

 
V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, либо муниципального служащего, мно-

гофункционального центра, работника многофункционального 
центра, а также организаций, осуществляющих функции по пре-

доставлению муниципальных услуг, или их работников 
 

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих 
функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положе-
ниями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, долж-
ностных лиц, муниципальных служащих подается главе. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра подаются учредителю многофункционального центра 
или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 
актом Новосибирской области. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством 

размещения соответствующей информации на информационных стен-
дах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном 
сайте администрации, Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявите-
лей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией.  

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муници-
пальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих: 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 20 
ноября    2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебно-
го) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, под-
лежит размещению на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг. 

 
 

Приложение № 1 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
"Признание садового дома жилым домом 

жилого дома садовым домом" 
 

Форма заявления 

 
 В _____________________________ 

(наименование органа местного самоуправления 
Новосибирской области муниципального образова-
ния) 

 

от ____________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрирован-
ного в качестве индивидуального предпринимателя) 
- для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_______________________________ 
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек-
тронной почты заявителя) 

 

Заявление  <*> 

Прошу признать: 
садовый дом, расположенный по адресу: _________________________ 
_____________________________________________________________ жилым до-

мом;  
жилой дом, расположенный по адресу: ___________________________ 
_____________________________________________________________ садовым 

домом; 
в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвер-
жденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47. 

Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользова-
нии (собственности) на основании _____________________________ 
__________________________________________________________________ 

 

Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос доку-
ментов, необходимых для рассмотрения заявления. 

Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих ука-
занным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведе-
ний мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги. 

Место получения результата предоставления муниципальной услуги:  
лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу; 
в МФЦ; 
посредством почтовой связи на адрес: ___________________________. 
 

К заявлению прилагаются: 
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 

 

    "__" __________20__ г. 

(фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) 

заявителя) 

 (подпись)   

 

<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке. 

 

Приложение № 2 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
"Признание садового дома жилым домом 

жилого дома садовым домом" 

 

Форма решения об отказе в приеме документов 

 
______________________________________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 

 
 

Кому: ___________________________________ 
Представитель: ___________________________ 
Контактные данные заявителя (представителя):  

_________________________________________  
Тел.: ____________________________________ 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
http://internet.garant.ru/#/document/70262414/entry/0
http://internet.garant.ru/document/redirect/12144695/1000
http://internet.garant.ru/document/redirect/12144695/0
http://internet.garant.ru/document/redirect/7190001/1851


Эл. почта: _______________________________ 
 

Решение об отказе в приеме документов 
_____________________________________________ 
(наименование   органа местного самоуправления) 

 
В приеме документов для предоставления услуги " Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом" Вам отказано по следующим осно-
ваниям: 

N пункта Админист-
ративного регламен-

та 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с еди-
ным стандартом 

Разъяснение причин отка-
за в выдаче дубликата 
решения 

подпункта "а" пункта 
2.13  

заявление о предоставлении 
услуги подано в орган госу-
дарственной власти, орган 
местного самоуправления или 
организацию, в полномочия 
которых не входит предостав-
ление услуг 

Указываются основания 
такого  
 вывода 

подпункта "б" пункт 
2.13  

представленные документы 
или сведения утратили силу 
на момент обращения за услу-
гой (документ, удостоверяю-
щий личность, документ, удо-
стоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в 
случае обращения за предос-
тавлением услуги указанным 
лицом) 

Указываются исчерпы-
вающий перечень доку-
ментов, содержащих про-
тиворечия 

подпункта "в" пункт 
2.13  

предоставленные заявителем 
документы содержат подчист-
ки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, уста-
новленном законодательством 
Российской Федерации 

Указываются исчерпы-
вающий перечень доку-
ментов, содержащих про-
тиворечия, указываются 
основания такого вывода 

подпункта "г" пункт 
2.13  

документы содержат подтвер-
ждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах для предоставле-
ния услуги 

Указываются исчерпы-
вающий перечень доку-
ментов, содержащих про-
тиворечия, указываются 
основания такого вывода 

подпункта "д" пункт 
2.13  

неполное заполнение полей в 
форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заяв-
ления на ЕПГУ 

Указываются основания 
такого 
 вывода 

подпункта "е" пункт 
2.13  

подача запроса о предостав-
лении услуги и документов, 
необходимых для предостав-
ления услуги 

Указываются основания 
такого 
 вывода 

подпункта "ж" пункт 
2.13  

предоставление заявителе 
неполного комплекта докумен-
тов, необходимых для предос-
тавления 

Указываются основания 
такого  
 вывода 

подпункта "з" пункт 
2.13  

заявление подано лицом, не 
имеющим полномочий пред-
ставлять интересы Заявителя 

Указываются основания 
такого 
 вывода 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предос-
тавлении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в ______________________________________________ 
____________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: __________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставле-
ния муниципально) услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

    (должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество 
      (при наличии) 

Приложение № 3 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
"Признание садового дома жилым домом 

жилого дома садовым домом" 
 
 

 

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в реше-

нии уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом 

 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении Администрации о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом * 

 

                                                                                  "__" _______________ 20__ г. 
 

__________________________________________________________________ 

((наименование   органа местного самоуправления) 

 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении. 

1. Сведения о заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, 
в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1
. 

Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2
. 

Реквизиты документа, удо-
стоверяющего личность (не 
указываются в случае, если 
заявитель является индиви-
дуальным предпринимате-
лем) 

 

1.1.3
. 

Основной государственный 
регистрационный номер ин-
дивидуального предпринима-
теля (в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом 
лице (в случае если заявите-
лем является юридическое 
лицо): 

 

1.2.1
. 

Полное наименование  

1.2.2
. 

Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3
. 

Идентификационный номер 
налогоплательщика 
- юридического лица (не ука-
зывается в случае, если за-
стройщиком является ино-
странное юридическое лицо) 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку 

N Орган, выдавший 
 уведомление 

Номер доку-
мента 

Дата до-
кумента 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в решение 

N Данные 
(сведения), 
указанные 
в решении 

Данные 
(сведения), 
которые 
необходимо 
указать в 
решении 

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа 

(-ов), документации, на 
основании которых при-
нималось решение о вы-

даче решения 

    

 
 Приложение: 
__________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
_________________________________________________________________ 
Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный каби-
нет в федеральной государственной информационной сис-
теме "Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)"/ в региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган мест-
ного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенном по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
____________________________________________________
____________________________________________________
____________________ 

 

 
Указывается один из перечисленных способов 

 

       (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

* Нужное подчеркнут 

Приложение № 4 
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к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги 

"Признание садового дома жилым домом 
жилого дома садовым домом" 

 
 Кому 

____________________________
____________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при нали-
чии) застройщика, ОГРНИП (для фи-
зического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпри-
нимателя)  
- для физического лица, полное на-
именование застройщика, ИНН*, ОГРН 
- для юридического лица) 

___________________________ 
(почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты застройщи-
ка) 

 
 

Форма решения об отказе во внесении исправлений в решение о 
признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом 

Решение 
об отказе во внесении исправлений в решение о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом ** (далее - решение) 

____________________________________________________________ 
(наименование   органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в решении от __________ N ___________ 
(дата и номер регистрации) принято решение об отказе во внесении 
исправлений в уведомление. 
 

N пункта 
Админист-
ративного 

регламента 

Наименование основания для 
отказа во внесении исправлений в 
решение в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа во внесении 
исправлений в решение 

подпункт "а" 
пункта 2.26 

несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 2.2 Адми-
нистративного регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.26 

отсутствие факта допущения опе-
чатки или ошибки в решении 

Указываются основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в решении после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 
путем направления жалобы в ________________________________ 
___________________________________, а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно информируем: ________________________ 
__________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 
внесении исправлений в решение, а также иная дополнительная информация 

при наличии) 

 

    (должность)  (подпись)    (фамилия, имя, отчество 
       (при наличии) 

 

Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются. 
**Нужное подчеркнуть 

 
Приложение № 5 

к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги 

"Признание садового дома жилым домом 
жилого дома садовым домом" 

Заявление 
о выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом * 
(далее - решение) 

                                                                                       "__" ____________ 20__ г. 
 

__________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________
_____ 

(наименование   органа местного самоуправления) 

 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице, в 
случае если заявителем является 
физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при нали-
чии) 

 

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяю-
щего личность (не указываются в 
случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимате-
лем) 

 

1.1.3. Основной государственный регист-
рационный номер индивидуального 
предпринимателя (в случае если 
заявителем является индивидуаль-
ным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в 
случае если заявителем является 
юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регист-
рационный номер 

 

1.2.3. Идентификационный номер налого-
плательщика - юридического лица 
(не указывается в случае, если зая-
вителем является иностранное юри-
дическое лицо) 

 

2. Сведения о выданном решении 

N Орган, выдавший решение Номер до-
кумента 

Дата доку-
мента 

    

 

 Прошу выдать дубликат решения. 

Приложение:  
________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
__________________________________________________________________ 
Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 
 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный 
кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/в региональном пор-
тале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления либо в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенном по 
адресу: 
______________________________________________
_ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
______________________________________________
_ 

 

 
Указывается один из перечисленных способов 

 

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 

Приложение № 6 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
"Признание садового дома жилым домом 

жилого дома садовым домом" 

Форма решения об отказе в выдаче дубликата решения о призна-
нии садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
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 Кому ______________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя)  
- для физического лица, полное наиме-
нование заявителя, ИНН*, ОГРН 
- для юридического лица 

 
____________________________ 
(почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты заявителя) 

 

Решение 
об отказе в выдаче дубликата решения о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом ** 
(далее - решение) 

____________________________________________________________ 
(наименование   органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата 
решения от _____________ N ________ принято решение об отказе в 
выдаче (дата и номер регистрации) дубликата решения. 

 

N пункта 
Администра-

тивного 
регламента 

Наименование основания 
для отказа в выдаче дубли-

ката решения в соответствии 
с Административным регла-

ментом 

 
Разъяснение причин 
отказа в выдаче дуб-
ликата решения 

пункт 2.28 несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в пункте 
2.2 
 Административного регла-
мента 

Указываются основа-
ния такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дуб-

ликата решения 
после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 

путем направления жалобы в 
_____________________________________________ 
_________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: __________________________________ 

______________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликата решения, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются. 
**Нужное подчеркнуть. 

 
 

Приложение № 7 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
"Признание садового дома жилым домом 

жилого дома садовым домом" 

 

 

Форма решения об отказе в предоставлении 

 муниципальной услуги 

 
 Кому 

________________________________
_ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя)  
- для физического лица, полное наимено-
вание заявителя, ИНН*, ОГРН 
- для юридического лица 

________________________________
__ 
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты заявителя) 

 

Решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

___________________________________________________________ 
(наименование   органа местного самоуправления) 

 
по результатам рассмотрения заявления по услуге "Признание 

садового дома жилым домом" от _________ N ___________ и прило-
женных к нему документов принято решение об отказе в предоставле-
нии услуги по следующим основаниям. 

 

N пункта 
Администра-

тивного 
регламента 

 
Наименование основания для отказа в соответст-
вии с единым стандартом 

 
Разъяснение 
причин 
отказа в 
выдаче 
дубликата 
решения 

Для подуслуги "Признание садового дома жилым домом" 

подпункт 1   
пункта 2.12 

непредставление заявителем заключения по 
обследованию технического состояния объекта, 
подтверждающее соответствие садового дома 
требованиям к надежности и безопасности, уста-
новленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 
Федерального закона от 30 декабря 2009 года 
N 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности 
зданий и сооружений", выданное индивидуальным 
предпринимателем или юридическим лицом, 
которые являются членами саморегулируемой 
организации в области инженерных изысканий 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 2   
пункта 2.12 

поступления в уполномоченный орган местного 
самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, 
о зарегистрированном праве собственности на 
садовый дом лица, не являющегося заявителем 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 3 
пункта 2.12 

непредставление заявителем правоустанавли-
вающего документа на объект недвижимости или 
копии такого документа в течении 2 календарных 
дней после поступления в уполномоченный орган 
местного самоуправления уведомления об отсут-
ствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на садовый дом 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 4 
пункта 2.12 

непредставление заявителем согласия третьих 
лиц в случае, если садовый дом обременен пра-
вами указанных лиц 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 5 
пункта 2.12 

размещение садового дома на земельном участке, 
виды разрешенного использования которого, 
установленные в соответствии с законодательст-
вом Российской Федерации, не предусматривают 
такого размещения 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 6 
пункта 2.12 

отсутствие документов (сведений), предусмотрен-
ных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 7 
пункта 2.12 

документы (сведения), представленные заявите-
лем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного взаимо-
действия 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

Для подуслуги "Признание жилого дома садовым домом" 

подпункт 8 
пункта 2.12 

поступления в уполномоченный орган местного 
самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, 
о зарегистрированном праве собственности на 
садовый дом лица, не являющегося собственни-
ком 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 9 
пункта 2.12 

непредставление заявителем правоустанавли-
вающего документа на объект недвижимости копии 
такого документа в течении 2 календарных дней 
после поступления в уполномоченный орган мест-
ного самоуправления уведомления 
об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистриро-
ванных правах на жилой дом 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 10 
пункта 2.12 

непредставление заявителем согласия третьих 
лиц в случае, если жилой дом обременен правами 
указанных лиц 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 11 
пункта 2.12 

размещение жилого дома на земельном участке, 
виды разрешенного использования, установлен-
ные в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, не предусматривают такого 
размещения 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 12 
пункта 2.12 

использования жилого дома заявителем или иным 
лицом в качестве места постоянного проживания 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 13 
пункта 2.12 

отсутствие документов (сведений), предусмотрен-
ных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

подпункт 14 
пункта 2.12 

документы (сведения), представленные заявите-
лем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного взаимо-
действия 

Указываются 
основания 
такого выво-
да 

 
 Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с 

заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 
путем направления жалобы в 
_____________________________________________ 
_________________________________________________, а также в 
судебном порядке. 
Дополнительно информируем: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставле-
ния муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 
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Приложение № 8 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
"Признание садового дома жилым домом 

жилого дома садовым домом" 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
"Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" 

Описание административных процедур и административных действий услуги "Признание садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом" 

Основание для 
начала администра-
тивной процедуры 

Содержание админист-
ративных действий 

Срок выполнения ад-
министративных дейст-
вий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение адми-
нистративно го 

действия 

Место выполнения 
административно 
го действия/ ис-
пользуемая ин-
формационная 

система 

Критерии принятия 
решения 

Результат администра-
тивного действия, спо-

соб фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

Поступление заяв-
ления и документов 
для предоставления 

муниципальной 
услуги в админист-

рацию 

Прием и проверка 
комплектности доку-
ментов на наличие/ 

отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов, преду-

смотренных пунктом 
2.13 Административно-

го регламента 

1 рабочий день Должностное лицо 
Администрации 

Администрация / 
ГИС 

- регистрация заявления 
и документов в ГИС 

(присвоение номера и 
датирование); назначе-
ние должностного лица, 
ответственного за пре-
доставление муници-

пальной услуги, и пере-
дача 

ему документов 

 В случае выявления 
оснований для отказа в 

приеме документов, 
направление заявите-
лю в форме в личный 
кабинет на ЕПГУ уве-
домления о недосто-
верности предостав-
ленных документов, с 
указанием на соответ-
ствующий документ, 
предусмотренный 

пунктом Администра-
тивного регламента 

либо о 
выявленных наруше-

ниях. 

1 рабочий день     

 В случае выявления 
нарушений в предос-
тавленных необходи-
мых документов (све-
дений из документов), 
не исправления выяв-

ленных нарушений, 
формирование и на-

правление заявителю в 
электронной форме в 

личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления об 
отказе в приеме доку-
ментов, необходимых 
для предоставления 

муниципальной услуги, 
с указанием причин 

отказа 

     

 В случае отсутствия 
оснований для отказа в 

приеме документов, 
предусмотренных 

пунктом 2.13 Админи-
стративного регламен-
та, регистрация заяв-
ления в электронной 
базе данных по учету 

документов 

1 рабочий день Должностное лицо 
Администрации 

Администрация / 
ГИС 

  

 Проверка заявления и 
документов, представ-
ленных для получения 
муниципальной услуги 

Должностное лицо 
Администрации 

Администрация / 
ГИС 

- Направленное заявите-
лю электронное сооб-
щение о приеме заяв-
ления к рассмотрению 

 Направление заявите-
лю электронного сооб-
щения о приеме заяв-
ления к рассмотрению 

с обоснованием 
отказа 

   Наличие/ отсутствие 
оснований для отказа в 

приеме документов, 
предусмотренных 

пунктом 2.13 Админи-
стративного регламен-

та 

 

Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-

ностному лицу 
Администрации 

Направление межве-
домственных запросов 
в установленные орга-

ны и организации 

1 рабочий день Должностное лицо 
Администрации 

Администрация 
/ГИС/СМЭ В 

Наличие документов, 
необходимых для 

предоставления муни-
ципальной услуги, 

находящихся в распо-
ряжении государствен-
ных органов (организа-

ций) 

Направление межве-
домственного запроса в 
органы (организации), 

предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные Ад-

министративным регла-
ментом, в т.ч. с исполь-

зованием 
СМЭВ 

Получение ответов на 
межведомственные 

запросы, формирова-
ние полного комплекта 

документов 

5 рабочих дней Должностное лицо 
Администрации 

Администрация 
/ГИС/СМЭ В 

- Получение документов 
(сведений), необходи-
мых для предоставле-

ния муниципальной 
услуги 

Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-

ностному лицу 
Администрации 

Проверка соответствия 
документов и сведений 

требованиям норма-
тивных правовых актов 
предоставления муни-

3 рабочих дня Должностное лицо 
Администрации 

Администрация 
/ГИС 

Наличие или отсутст-
вие оснований для 

предоставления муни-
ципальной услуги 

Подготовка проекта 
результата предостав-
ления муниципальной 

услуги 
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ципальной услуги 

Проект результата 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

Принятие решения о 
предоставлении муни-
ципальной услуги или 
об отказе в предостав-

лении услуги 

В день рассмотрения 
документов и сведений 

Должностное лицо 
Администрации 

Глава поселения 
или иное уполно-
моченное им лицо 

Администра-
ция/ГИС 

- Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги по форме, при-

веденной в Приложении 
N к Административному 
регламенту, подписан-
ный усиленной квали-
фицированной подпи-
сью Главы поселения 
или иного уполномо-

ченного им лица. 
Решение об отказе в 

предоставлении муни-
ципальной услуги по 

форме, приведенной в 
Приложении N к Адми-
нистративному регла-
менту, подписанный 

усиленной квалифици-
рованной подписью 
Главы поселения 

 Направление в много-
функциональный центр 

результата муници-
пальной услуги, в 

форме электронного 
документа, подписан-
ного усиленной квали-
фицированной элек-
тронной подписью 
Главы поселения 

В сроки, установленные 
соглашением о взаимо-
действии между адми-
нистрацией и много-

функциональным цен-
тром 

Должностное лицо 
Администрации 

Администра-
ция/АИС МФЦ 

Указание заявителем в 
Запросе способа выда-
чи результата муници-
пальной услуги в мно-

гофункциональном 
центре, а также подача 
Запроса через много-

функциональный центр 

Выдача результата 
муниципальной услуги 

заявителю в форме 
бумажного документа, 

подтверждающего 
содержание электрон-
ного документа, заве-
ренного печатью мно-

гофункционального 
центра; 

внесение изменений в 
ГИС о выдаче результа-

та муниципальной 
услуги 

 Направление заявите-
лю результата предос-
тавления муниципаль-
ной услуги в личный 

кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 
результата предостав-
ления муниципальной 

услуги 

Должностное лицо 
Администрации 

ГИС  Результат муниципаль-
ной услуги, направлен-
ный заявителю на лич-

ный кабинет ЕПГУ 

5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя) 

Формирование и 
регистрация муни-
ципальной услуги в 

форме электронного 
документа в ГИС 

Регистрация результа-
та предоставления 

муниципальной услуги 

После окончания про-
цедуры принятия ре-
шения (в общий срок 

предоставления муни-
ципальной услуги не 

включается) 

Должностное лицо 
Администрации 

Администра-
ция/ГИС 

- Внесение сведений о 
конечном результате 

предоставления муни-
ципальной услуги 

Направление в много-
функциональный центр 

результата муници-
пальной услуги, в 

форме в форме элек-
тронного документа, 

подписанного усилен-
ной квалифицирован-
ной электронной под-
писью Главы поселе-

ния 

В сроки, установленные 
соглашением о взаимо-
действии между адми-
нистрацией и много-

функциональным цен-
тром 

Должностное лицо 
Администрации 

Администра-
ция/АИС МФЦ 

Указание заявителем в 
Запросе способа выда-
чи результата муници-
пальной услуги в мно-

гофункциональном 
центре, а также подача 
Запроса через много-

функциональный центр 

Выдача результата 
муниципальной услуги 

заявителю в форме 
бумажного документа, 

подтверждающего 
содержание электрон-
ного документа, заве-
ренного печатью мно-

гофункционального 
центра; 

внесение сведений в 
ГИС о выдаче результа-

та муниципальной 
услуги 

 Направление заявите-
лю результата предос-
тавления муниципаль-
ной услуги в личный 

кабинет ЕПГУ 

В день регистрации 
результата предостав-
ления муниципальной 

услуги 

Должностное лицо 
Администрации 

ГИС  Результат муниципаль-
ной услуги, направлен-
ный заявителю на лич-
ный кабинет на ЕПГУ 
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